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1. Primeiro, acesse no portal SDR (Clique Aqui), desca a pagina e clique em “Sistema
Gestor”, conforme imagem abaixo:

rado da Bahia | SSRTamace, Utilitarios Servicos Planilhas/Tutoriais Espaco do Servidor Contato ~

DESENVOLVIMENTO RURAL

Sistema Gestor

RH Bahia / Diarias Informatica PRODUS Frequéncia Bahia

Outlook Aniversariantes

2. Em seguida faca login para avancar.

Portal SDR

GOVERNO DO ESTADO

Entrar

Esquedci minha senha

Voltar ao Portal SDR

‘www.portalsdiba.gov.br
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Bem Vindo a Agenda de Compromissos 3.0
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5. Posteriormente, serd exibida a seguinte a imagem abaixo:

! Mes Ano
[Setemb V] (@5 )
Tt

LEGENDA B Ssignificada
Oficial ]
Pré-Agenda ]
 Euenon 1
! Comite L]

Cancelado .
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6. Preencha o més e o ano, informe o(s) titular (es) e o calendario sera exibido. Logo
apos, clique no dia em que deseja marcar o evento.

wis Ao <m >
Seiembro ol < setembro de 2025
———; @ r dom. eg. . ter. - qua. - aul. - ex, : sdb.

Cancelada B Eventondo vai scontecs

7. Na sequéncia, informe o titular da agenda, a descri¢ao, a data, o horario de inicio e
de término e clique em “Adicionar”.

> Cadastro I

Titular da |

Agenda .:Selecione: v
*istagem de beneficiarios onde EU fago a Gestido |
Descrigio™ |
|
&
Data* - Data Hora Inicio  Hora Fim

18/09/2025 [m]

Hora Inicio*
09:45 (O]
|
Hora Fim* |
10:45 ®

Adicionar
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Em seguida, informe o Tipo de Participante (interno ou externo) e clique em
“Adicionar”, conforme a imagem abaixo.

Tipo do Participante

INTERNO

Participante
| - |
i |

- Participante Tipo E-mail Lotagdio

4

Interno

9. Apds adicionar o Tipo de Participante, informe o Tipo de Agenda:

e Pré-agenda — para eventos ainda ndo confirmados;

e Oficial — para eventos confirmados.
Por padrao, selecione “Oficial” Caso o evento ainda ndo esteja confirmado, utilize a
opcdo “Pré-agenda”.
Em seguida, defina se deseja enviar e-mail aos participantes, escolhendo “Sim”
(recomendado) ou “Nao”, caso nao queira o envio. Depois, clique em “Gravar”.

Tipo da Agenda* .
‘o Agenca Pré-Agenda v

Pré-Agenda | Eventos ainda ndo confirmados

Oficial | Eventos confirmados

Enviar e-mail para

SiM

om b
participantes? *

10. Em seguida, sera exibida a mensagem mostrada na imagem abaixo. Com isso, o

processo estara concluido.
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