
 

Assessoria de Planejamento de Gestão - APG 

 

Manual de Cotação de Produtos 

Solicitante/Comprador 

Passo a Passo Completo da Secretaria de 

Desenvolvimento Rural – SDR 
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1. Primeiro, acesse no portal SDR (Clique Aqui), desça a página e clique em “Cotação 

Rural Bahia”, conforme imagem abaixo:  

 

2. Em seguida clique em “Solicitante/Comprador” para avançar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.portalsdr.ba.gov.br/
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3. Insira o código de verificação exibido na tela. 

 

4. Você será direcionado para a página a seguir, onde deverá preencher os dados, 

conforme a imagem abaixo: 
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5. Após clicar em "Enviar", a seguinte mensagem será exibida, conforme imagem 

abaixo: 

 

 

6. Acesse seu e-mail para obter o login e a senha necessários para avançar para o 

próximo passo. Após clique em “Faça sua cotação”. 

 

 

7. Em seguida, clique em “Iniciar”, conforme mostra a imagem abaixo: 
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8. Após clicar em "Iniciar", clique em "Solicitar Nova Cotação", conforme imagem 

abaixo: 

 

9.  Na seção Cotação por Produto, serão exibidos o nome do solicitante e o campo 

"Motivo/Finalidade", com três opções: "Cotação para compras através do edital", 

"Consulta sem intenção de compra" e "Consulta com intenção de compra", 

conforme imagem abaixo. 

OBS: no campo "Solicitar para", está disponível apenas a opção 

Nutricionista/Gestor. 

 

10. Ao montar sua cotação, prefira produtos regionais do seu território, e o nome dos 

produtos será exibido. Ao clicar em "Território" e selecionar "Exibir apenas o seu 

território", serão mostrados os produtos disponíveis.  
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11. Na seção "Monte sua cotação", serão exibidos os fornecedores e os preços. 

Selecione o fornecedor desejado e clique em "Adicionar". 

 

12. O produto, o valor e o total serão exibidos em "Sua Cotação". Em "Detalhamento 

da Cotação", serão listados os produtos, os fornecedores, os territórios e os 

valores. 

 

13.  No final da página, clique em "Avançar". Lembre-se de que a cotação tem validade 

de 90 dias, conforme a imagem abaixo: 
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14. Em suas cotações a opção “Usar esta Cotação como base para uma nova” permite 
criar uma cotação usando como base uma cotação já existente. O sistema copia os 
itens e fornecedores da cotação anterior para uma nova cotação. 
Atenção: 
A cotação gerada é nova e não altera a original. 
Sempre verifique os preços antes de salvar ou imprimir. 

 

15. Em seguida, você será redirecionado para a página, conforme imagem abaixo, 

onde poderá imprimir o documento.  
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16. Após clicar em “Imprimir”, você será direcionado para uma nova aba onde 

aparecerão o documento e o validador do QR Code. Abra a câmera do seu celular, 

leia o QR Code e acesse o validador. 
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