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1. Primeiro, acesse no portal SDR (Cligue Aqui) Em seguida, no menu principal,
selecione a opcgdo “Servigos” e depois clique em “Editais”, conforme imagem
abaixo:
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2. Apos clicar em “Editais”, sera exibida uma breve explicagdo sobre o funcionamento
do sistema. Em seguida, aparecerdo as orienta¢des para solicitar o acesso. Para isso,
envie um e-mail para Acesso.editais@sdr.ba.gov.br solicitando o acesso,
informando no corpo da mensagem o CNPJ da entidade, o nome da entidade e o
nome fantasia, caso exista. Apds o envio, aguarde o retorno da SDR/SUAF em até 48

horas uteis, quando serdo encaminhados o login e a senha necessarios para acessar
o sistema.
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3. apods receber o login e a senha, acesse o sistema e clique em “Login”, conforme
imagem abaixo:
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4. Em seguida faca login para avancar.
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5.

Logo apds fazer login, clique em “Edital”

6. Apos abrir o sistema, clique em “Iniciar Inscrigdo”.
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Em seguida, clique em “Nova Inscri¢do”. Depois, selecione o edital aberto no qual
deseja se inscrever, escolha o lote e preencha as informacdes solicitadas, como
nome do representante, CPF do representante, telefone e e-mail. Apds conferir os
dados, clique em “Gravar” para salvar a inscrigdo.
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8.

Em seguida, ao clicar em “Gravar”, o sistema o direcionara para a se¢dao de anexos
da inscrigdo, onde sera necessario inserir os documentos exigidos para concluir o
processo de inscrigao.
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# Documento Qtd Méxima Qtd Enviada Status Aglo | 3

1 EXEMPLO DE ARQUIVO 1 [0 [o] + Adiclonar

2 PROPOSTA o o + Adicionar

Nenhum enviado

Meus Anexos
0 arquivo(s)

e

4
Nenhum arquivo enviado

Comece adicionando seu primeiro anexo usando o botao "Novo Anexo” acima
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9. Na sequéncia, para os anexos que permitem mais de um arquivo, é necessario enviar
todas as documentagoes até preencher a quantidade exigida, preferencialmente
100%. Alguns documentos, ao serem abertos para anexar, ja disponibilizam o
arquivo para download, conforme demonstrado na imagem abaixo.

Anexos da Inscrigdo

Gerencie os documentos necessarios para sua inscricao
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1 EXEMPLO DE ARQUIVO 1 [10] FANNANNANNNNWN Maximo atingido I
Completo |
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Meus Anexos |
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10. Cliqgue em “Baixar” para obter o modelo solicitado pela SUAF. Em seguida, retorne
ao sistema, anexe o documento preenchido e clique em “Enviar”.
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11. Enquanto a inscrigdo estiver aberta, é possivel editar a inscricdo e atualizar os
documentos anexados. Apds o encerramento da inscricdo, o sistema bloqueia o
acesso. A partir desse momento, basta aguardar, e assim o processo estara
concluido.
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