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Cadastro Responsável 
 

1. Primeiro, acesse no portal SDR (Clique aqui), desça a página e clique em “mudas & 

sementes”, conforme imagem abaixo:  

 

 

2. Clique em Solicitante, conforme imagem abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.portalsdr.ba.gov.br/
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3. Insira o código de verificação exibido na tela. 

4. Ao clicar em "Avançar", a tela exibirá campos para preenchimento das seguintes 

informações: responsável, CPF do responsável, e-mail, município, instituição e CNPJ. 
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5. Após clicar em "Gravar", uma mensagem de confirmação será exibida. 

 

6.  Verifique sua caixa de e-mail, onde você receberá seu login e senha de acesso. Clique 

na opção “FAÇA SUA SOLICITAÇÃO” para ser direcionado à próxima página.  

 

7. Após receber seu login e senha, insira-os no sistema e clique em “ENTRAR”. 
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8. Logo em seguida ao fazer login, clique em “Mudas e Sementes” para avançar para o 

próximo passo. 

 

 

9. Na próxima etapa, cadastre o seu público. 
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10. Clique em “Novo” para prosseguir para o Complemento da Entidade. 

 

11. Em Complemento da Entidade, preencha as informações que são pedidas conforme 

imagem abaixo, depois clique em “gravar”. 

 

 

12. Logo após, preencha as informações solicitadas e, em seguida, vamos prosseguir para o 

cadastro do público. Clique em “Cadastro”, como mostra a imagem, e depois em 

“Público”. 
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Cadastro Público 
 

1.  Após clicar em “Público”, clique em “Novo” para prosseguir com esta etapa. 

 

 

2.  Preencha todas as informações conforme imagem abaixo e, em seguida, clique em 

“Gravar”. 

 

3. Após os públicos estarem cadastrados, clique em “Solicitação” e depois “Pedido” para 

realizar um pedido.  
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Cadastro da Solicitação  
 

1. Clique em “Nova Solicitação”, você será direcionado para a página conforme a imagem 

abaixo. Informe o ano, insumo, meses de entrega, quantidade, Entidade e a descrição 

da solicitação. 

 

2. Ao selecionar o cidadão, clique em “Adicionar beneficiário selecionado” para incluí-lo 

individualmente. Caso deseje adicionar todos os beneficiários de uma vez, clique em 

“Adicionar todos os beneficiários”. Em seguida, clique em “Gravar” para salvar as 

alterações. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Assessoria de Planejamento de Gestão - APG 

 

3. Na seção “Minhas Solicitações”, é possível visualizar a solicitação, convênio, 

cronograma e ações. Em “Ações”, é onde você terá contato com a SDR/SUAF, enviar 

documentos e podendo também fazer a solicitação de substituição dos beneficiários, 

imprimir o extrato da solicitação e a lista de participantes. 

 

 

4. Em “Documentação”, você encontrará todo o trâmite necessário para entrar em 

contato a SUAF. 
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5.  Clicando em “Ação”, você terá três opções para selecionar: Despacho, Cobrança e 

Documento. Em “Documento”, é possível anexar um arquivo. 

 

6. Em caso de despacho, após enviar, ele aparecerá logo acima para que você possa 

visualizar. Quando clicar em “Voltar – Minhas Solicitações”, também será possível 

visualizar o despacho enviado. Assim, o processo de mudas e sementes é concluído. 
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