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Manual de Mudas & Sementes

Passo a Passo Completo da Secretaria de
Desenvolvimento Rural — SDR
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/ Estado da Bahia

Cadastro Responsavel

1. Primeiro, acesse no portal SDR (Cligue aqui), desca a pagina e clique em “mudas &
sementes”, conforme imagem abaixo:

Usiitarios Servigos Plarniihas/Tutoriais Espago do Servidor Link -

Servigos

© £
Eletrificacdo Rural na Inscrigdo - Garantia
Cotagdo Rural Bahia Mudas & Sementes Bahia Safra

s

—J

S m Y
Monitoramento das
Biblioteca Virtual Perdas de Abelhas

2. Cligue em Solicitante, conforme imagem abaixo:

,,‘L‘_A,:z Estado da Bahia

|\ —

MUDAS & SEMENTES - SUAF/SDR

S &

SOLICITANTE LOGIN
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https://www.portalsdr.ba.gov.br/
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3. Insira o cddigo de verificagdo exibido na tela.

E Bem vindo(a) & v

Digite o contelido da imagem

4. Ao clicar em "Avangar", a tela exibird campos para preenchimento das seguintes
informacGes: responsavel, CPF do responsavel, e-mail, municipio, instituicdo e CNPJ.

Telefone/celular/whatsapp ‘
*

CPF do Responsdvel*

Atencio! O e-mail deve ser (inico! Ndo é possivivel reutilizar o mesmo e-mail para varios cadastros
*Seu e-mail sera seu Login, utilize seu principal

Municipio (Bahia)* [ Digite para filtrar
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el Estado da Bahia
5. Apos clicar em "Gravar", uma mensagem de confirmacdo sera exibida.

— Bem vindo(a) & ~
-

Cadastro realizado com sucesso! Login e senha enviados, favor verificar seu e-

‘mail ___________

~ -~

~r - - ey T = T,

6. Verifique sua caixa de e-mail, onde vocé recebera seu login e senha de acesso. Clique
na opcdo “FACA SUA SOLICITACAO” para ser direcionado a préxima pégina.

€ B © B B m i PR ——
Cadastro realizado com SUCessO S de eieds « a @
SDR - Mudas & Sementes «saiema sdolied ba gov b %3 fhd T minwAcs o @ .
B, para mim =

SOR - Mudas & Sernentes: EACA SUN SOLICITACAQ

Login
Senha

Epcapiang o Desarrpiararsa Rl . 508

#y Responder * Encaminhas i)

7. Apods receber seu login e senha, insira-os no sistema e clique em “ENTRAR”.

Portal SDR
Governo do

Secretaria de Desenvolvimento Rural

Entrar

Esqueci minha senha

Voltar ao Portal SDR

www.portalsdr.ba.gov.br
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8. Logo em seguida ao fazer login, clique em “Mudas e Sementes” para avancar para o
préximo passo.

g @

Intranet

Contratos
Administrativos

|
— = I=
o
Suporte
Malteriais SE, E-mail SIPAF (site)
& Gestor

Meliponicultura Transporte

(@)

Mudas ¢ Frequéncia
Sementes Bahia

Cotaboradores FORMATER
N/

Formulario
s RH Bahia
PLEAPO

Contatos E-
mail

9. Na préxima etapa, cadastre o seu publico.

BEM VINDO AO MUDAS E SEMENTES

:

Pubiico: € sua buse de dados de possiveis beneficdrios

508 - Secrotria do Desonvolvimento Aural |
& Copyright 2015 - 2025 | APG
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§O DA,
ke,

blico

beneficidrios

11. Em Complemento da Entidade, preencha as informacées que sdo pedidas conforme

27

imagem abaixo, depois clique em “gravar”.

12. Logo apds, preencha as informacgoes solicitadas e, em seguida, vamos prosseguir para o
cadastro do publico. Clique em “Cadastro”, como mostra a imagem, e depois em
“Publico”.

@ 2u 08 de ago 151519

Entidade

PREFEITURA

PREFEITURA
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/ Estado da Bahia

Cadastro Publico

1. Apos clicar em “Publico”, clique em “Novo” para prosseguir com esta etapa.

8 a0 0w go 151929

ececo

Listagem - Meu Publico

Meus possiveis beneficidrios

SECRETAS

EFENTURA MUNICIPAL DE PEDE SERRA

SINDICATO DOS TRABALHADORES RURAIS DE PEDRAD

2. Preencha todas as informagdes conforme imagem abaixo e, em seguida, clique em
“Gravar”.

e eco

»Cadastro Cidado

3. Apods os publicos estarem cadastrados, clique em “Solicitagdao” e depois “Pedido” para
realizar um pedido.

e8000 (=

8 Minhas solicitagbes

Solicitagio Cominia Cronograma AgBes
Ne Convenle  Nio Més NOVEMBRO
Vinculado Enviar Mensagem/Documentagio
o S5 KG(s) Unidade de
Valr ProdugSo/Distribuigio Solchtar Subatituigio dos beneficidios Imprimis Extrato da solicitagio / lista de participantes
Insumo MILHO CULTIVAR IPANEMA (Semenies)
Entidede N Exivir Histérics Exibir beneficidrios
Cadastro 07/03/2025 -08:55
Histérico Respansavel Anexs  Data

CRISTIANE ROSA 14/07/2025
15:50

Retificamos. que a liberag:

contato pelo e mail cadastrado.

€
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I Estado da Bahia
Cadastro da Solicitacao

1. Cligue em “Nova Solicita¢do”, vocé sera direcionado para a pagina conforme a imagem
abaixo. Informe o ano, insumo, meses de entrega, quantidade, Entidade e a descricdo
da solicitacao.

entes - gestor Menu Cadastro Solicitagio Gerenciar O

ecece

¥ Cadastro Solicitagdo de Mudas e Sementes

® Mudas/Sementes Arquivos que deverdo ser enviados via sistema

Ano*

Quantidade*

Entidade *

Descrigdo da solicitacio®

2. Ao selecionar o cidadao, clique em “Adicionar beneficiario selecionado” para inclui-lo
individualmente. Caso deseje adicionar todos os beneficidrios de uma vez, clique em
“Adicionar todos os beneficiarios”. Em seguida, clique em “Gravar” para salvar as
alteragoes.

Total: 3 - CPF - Beneficiérios - Municipio

1 * 045.230.635-32 - 045.230.635.32 - UAUA

2 x 073.600.085-22 - 07360008522 - PE DE SERRA m Voltar
| 706.600.695-04 - 70660069504 - PLANALTING «v|

3 ® 706.600.695-04- 70660069504 - PLANALTING

Adiclonar beneficiério selecionado
Adicionar Todos Benéficiarios

Carregar benefi sua solicitagio 202569

Carregar beneficidrios da sua solicitagdo 2025218

Carregar beneficidrios da sua solicitagio 2025219
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3. Nasecdo “Minhas Solicitagbes”, é possivel visualizar a solicitagdo, convénio,

cronograma e a¢des. Em “Ag¢bes”, é onde vocé terd contato com a SDR/SUAF, enviar
documentos e podendo também fazer a solicitacdo de substituicdo dos beneficiarios,
imprimir o extrato da solicitacao e a lista de participantes.

Pecece 1

= Minhas solicitagdes

Nova solicitagio
Solchtacio Cominio Cronograma Aghes
e Convenia N Mes NOVEMBRO
D n e
o 00 KG(s) Unidade de.
Vator Produg 3o/ Distribuicso Salicitar Substituico dos beneficidrios Impeimic Extrato da solicitacao / lista de participantes.

tnsumo FELIAD CULTIVAR CARI )
Entidade MERCADO SUL (CANDEAL - SISAL) Exioir Histsiico sibir beneficidrios
Cadastro 12/08/2025 - 16:02

Historico Responsavel Anexs  Deta

dastrado  RIQUECIANO VIRGENS MACEDO SOARES 12/08/2025 - 1602

Ne Convenia \‘A_G‘JU" Mis NOVEMBR Enviar Mensagem/Documentago

awd 55 KG(s) Unidade de

Vlor Produg 5o/ Distribuicio . P == P " e e

Insumo MILHO CULTIVAR IPANE!

Entidade MERCADO SUL (CANDEAL - S Exibir Histirico Exibir beneficidrios

Cadastro 07/03/2025- 08

Histérico Respansavel Anexo  Data

RISTIANE ROSA 14/07/2025 -
DE MOURA 15:50
ANDRADE

A

4. Em “Documentagao”, vocé encontrara todo o tramite necessario para entrar em
contato a SUAF.

LU A-lc)
2DOCUMENTAGAO
Cadastro
B Arquivo
Descricia Cadastrado
Responsivel
Data 2/08/2025 - 16:02
v
A Enviar [ ] Arquivos que deverdo ser enviados via sistema
Agio Selecione " - Descrigio do arquivo Tipo do arquivo a
“ ser enviado
Para enviar Anexos, escoha a opgdo Documento
wia  Dipk ! I
Descricao . Ter pdf

ularidade fiscal (CND ¢ CNDT); Certidio.  pof
a (Certiddo do INSS § Previdéncia
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o Estado da Bahia

5. Clicando em “A¢ao”, vocé tera trés opgdes para selecionar: Despacho, Cobranca e
Documento. Em “Documento”, é possivel anexar um arquivo.

A Enviar
Ao Selecione:. w
.Selecione:.
Despacho
Cobranga
Descricdo
Documento

m Voltar - Gestéo

6. Em caso de despacho, apds enviar, ele aparecera logo acima para que vocé possa
visualizar. Quando clicar em “Voltar — Minhas Solicitacdes”, também sera possivel
visualizar o despacho enviado. Assim, o processo de mudas e sementes é concluido.

9 DOCUMENTAGAO

R DESPACHD

2 Cadastro
120082025 - 1602

B Amuivo
@ DESPACHO
1270872025 - 1615 Descrigio teste
Responsavel RIQUECIANO VIRGENS MACEDO SOARES
Data 2/08/202
Solichagso info Agses

N 2025 Comvenio Néo Vinculado
(1] iy Enviar Mensagem / Documentagso

Entidade MERCADO SUL (CANDEAL - SISAL]| Valor -

Tipo PREFEITURA

CRONOGRAMA
o 500K (s
Més
Insum FLIAO CULTIVAR CARIOGA (Sementes
e s o Exbir Historico (2 Exibir Beneficiarios
Unidade de Produgdo/Distribuicio
Cod-pessoa 249
Marcad Data de previsdo da I
areador Aguardando Liberagio A4 Entrega dd/mm/assa 0

Cadastro 12/08/2025 - 16:02 Gerar Termo de Entrega

E-mail rigueciano

Telefone

Histérico [ Anexo Data
Carregdo (apenas Gestores)
Cadastrad: 12/08/21 1
. 124082025 -1
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